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Pour toute correspondance concernant la procédure de soutenance, voici les adresses mails a utiliser selon votre
établissement d'inscription :

- pour une soutenance a 'UPJV : soutenances@u-picardie.fr
- pour une soutenance a I'Université d’Artois : etudes-doctorales@univ-artois.fr
- pour une soutenance a 'ULCO : dirval-soutenances@univ-littoral.fr

Le doctorant peut commencer sa déclaration de soutenance 3 mois avant la date prévue.

La déclaration de soutenance doit comprendre :

- Une date de soutenance définie

- La composition du jury avec toutes les informations demandées (sur chaque membre) renseignées en
intégralité

- Le manuscrit en format pdf déposé sur Adum

- Le bilan des formations validées

- Lavalorisation des travaux de recherche (attention tous les champs doivent étre soigneusement
complétés)

Toutes ces informations doivent étre saisies sur ADUM au moins 8 semaines avant la date de soutenance
définie afin de respecter le délai d’instruction.
Les périodes de fermetures de votre établissement (vacances de fin d’année et fermeture estivale) ne
doivent pas étre prises en compte dans le calcul du délai d’instruction)

Les prérequis obligatoires pour étre autorisé a soutenir la thése de doctorat :

- avoir valorisé les résultats de recherche dans des revues internationales avec comité de lecture (JCR, Q1,
IF,...) et/lou dans des conférences internationales avec comité de lecture et acte (fournir le DOI)

- avoir atteint les 60 ECTS durant les 3 années de votre doctorat

(au moins 30 ECTS pour les doctorants en cotutelle, les 30 autres devant étre suivis avec

I'établissement étranger partenaire)

- avoir suivi et validé la formation a I’ « Ethique de la Recherche et a I'Intégrité Scientifique ».

étre inscrit ou avoir eu la confirmation par 'EDSTS qu’une inscription n’est pas nécessaire au vu de votre
date de soutenance (la circulaire ministérielle autorise de ne pas se réinscrire pour une année supplémentaire
si la soutenance a lieu avant le 31.12 de I'année en cours)

A Vous devez donc vous assurer que vous étes inscrit au titre de 'année universitaire en cours ou dispensé de
réinscription (voir avec 'EDSTS)

Dans le cas contraire, il vous faut terminer et faire votre inscription pédagogique (ADUM) et administrative (UPJV /
Artois / ULCO) avant toute démarche pour déclarer votre soutenance

Cotutelle : Veuillez nous fournir la preuve de déclaration de soutenance dans ['université partenaire
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COMPOSER LE JURY

Les rapporteurs :

* doivent étre HDR (titulaire de I'Habilitation a Diriger des Recherches)

* ne pas avoir publié avec le doctorant durant les années de these

* ne pas avoir fait partie de son comité de suivi individuel (CSI)

* étre extérieur aux établissements a I'Alliance A2U (Universités d’Artois, ULCO et UPJV / équipes de recherche
affiliees a 'A2U)

Le jury :
- entre 4 et 8 personnes,
- pour siéger, un membre doit étre titulaire d'un doctorat ou d’un prix Nobel
- 50% minimum doivent étre professeurs (ou assimilés = Directeur de Recherche CNRS, INRAE, INSERM...)
- 50% minimum doivent étre extérieurs a I'Alliance A2U (Universités d’Artois, ULCO et UPJV /
équipes de recherche affiliées a 'A2U)
- avoir une parité H/ F dans la mesure du possible

LE MANUSCRIT

Composition d’'un manuscrit de thése en respectant I'ordre suivant :

Feuille de style UPJV disponible sur ADUM
= Page de garde — modele sur ADUM pour doctorat national et pour une thése en cotutelle
= Page « Remerciements » (elle peut étre vierge au moment de la déclaration mais doit apparaitre)
= Page « Sommaire »
= Page « Abréviations / Sigles »
= Corps du manuscrit
= Page « Bibliographie »
= 4eme de couverture : Résumé en frangais (avec mots-clés) et Abstract in english (with keys words)

Précision :
Si vous souhaitez rédiger votre manuscrit en anglais il est obligatoire de faire :

- La demande de dérogation pour rédaction en anglais avant de commencer a rédiger votre thése
la demande est a envoyer a 'lEDSTS. Elle sera visée et signée par le président de votre Université sous
couvert du directeur de I'ED STS.

L’imprimé est disponible sur Adum et sur le site de TEDSTS (inscriptions et soutenances, onglet soutenances
de doctorat)

- Résumé substantiel en Frangais d'une dizaine de pages a inclure dans le manuscrit, et donc

a référencer clairement dans le sommaire. (Avant ou aprés le corps du manuscrit)

DEMANDER UNE RESERVATION SALLE OU AMPHITHEATRE POUR SOUTENIR :

Vous voulez soutenir :

- dans la salle des théses de I'ED STS, locaux de 'UPJV, demande par mail a : res_salle_theses_ EDSTS@u-
picardie.fr

- dans I'un des Amphis de I' UFR Sciences, locaux UPJV : resa.salles@u-picardie.fr

- au Pole Santé (salle des theses / amphis) locaux UPJV : Demande-Celcat-Pole-Sante@u-picardie.fr

- au CHU Amiens Picardie : voir avec le secrétariat de votre unité de Recherches

- al'Université d’Artois : prendre contact avec le/la gestionnaire de I'Unité de Recherche

-a'ULCO : voir avec votre bureau des études doctorales
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Une fois ces étapes réalisées, vous pouvez saisir les éléments sur votre profil via « Je souhaite effectuer ma
demande de soutenance »

ﬂ. Procédures

¥ Je souhaite effectuer ma demande de soutenance

Tous les onglets sont a renseigner, et la validation ne pourra se faire lorsque tous les onglets seront au vert,

& ©

© FEtat aivil

© Coordonnées |

© Rattachement administratif

® StatutetFinancement

© Déroulement Doctorat

© languesvivantes

Soutenance

© Dépdt dupdf de la these

© | Gestion affichage

© | Compétences et portfolio

©®© Documents a joindre
Déroulement de carrigre

& Publications

Attention : Le manuscrit inséré doit étre la version la plus aboutie car c'est cette version qui sera envoyée a vos
rapporteurs de thése




Vous pourrez dés lors cliquer sur « Transmission des données pour instruction des données »

Je finalise la procédure

3 | TRANSMISSION DES DONNEES POUR INSTRUCTION BU DOSSIER

Une fois la transmission des données effectuée, vous ne pouvez plus effectuer de modification / changement
sur votre déclaration (si besoin d’acces, en faire la demande & votre bureau d’études doctorale UPJV ou ULCO
ou Artois)

L’insertion de votre manuscrit de these et |a validation par TEDSTS de votre dossier complet déclencheront
l'accés a aux documents suivants :

- L’attestation de conformité AVANT soutenance

le contrat de diffusion (en 2 exemplaires)

Ces deux documents seront a nous faire parvenir soit par mail ou en version papier.

D'autres documents seront éventuellement a faire parvenir en fonction de votre profil :
- demande de mise sous confidentialité de la procédure de soutenance
- dérogation du lieu de soutenance, hors locaux UPJV/ ULCO/Artois

Soutenance
b Guide pour la rédaction de la thése

¥ Mémo présentation manuscrit

» Mémo création d'un fichier archivable
- =i = L= Liedioe VA ~T) ="
- L

» Demande dérogation lieu de soutenance en dehors
des locaux de "UPIV
» Demande de délai de diffusion {embargo)
b Couwverture du manuscrit de thése

nde dérogation pour rédaction et soutenance
sn ang
» DEMANDE AUTORISATION SOUTENANCE
b Attestation de conformité avec la version de
soutenance
» Contrat de diffusion £lectronique de la thése -
Imprimer =t Signer en 2 sxemplaires

Dans le cas d’'une soutenance en visioconférence hybride (mixte présentiel et distanciel), merci de prendre
contact pour les doctorants UPJV avec le secrétariat de 'ED STS, pour les doctorants ULCO et Artois
avec votre bureau des études doctorales.



Dépot définitif de vos travaux de thése

Points de vigilance , vous devez définir les critéres concernant :

1 - Périmétre de diffusion

2 - Reproduction de la thése

3 - Espace de dép6t du manuscrit

4 - Attestation de conformité et contrat de diffusion

2 - Périmétre de diffusion

Doctorant, deux choix possibles :

Périmétre de diffusion de |la thése souhaité par le docteur :

O Internet (tout public)
O Extranet de I'établissement de soutenance francais

o PrétElectronique entreBibliothéques (PEB) O OUI O NON

- « Internet (tout public) » = la thése sera accessible en intégralité sur internet

- « Extranet de I'établissement de soutenance francais » = la thése sera accessible en accés restreint a
I'extranet de 'établissement. Seul le résumé de la thése sera accessible au niveau national, sur les réseaux
habituels prévus a cet effet
« Le prét électronique entre Bibliothéques (PEB) » concerne l'autorisation d’échanger le manuscrit entre les
Bibliothéques Universitaires Frangaises pour consultation par d'autres étudiants ou personnels universitaires.

A noter : si vous souhaitez vérifier ou modifier votre choix, cela est possible sur Adum (espace personnel, Gestion
affichage)

Coordonnees

Affichage sur le web

>SI vous souhaitez publier les informations relatives & votre théses sur internet, seront affichées par défaut les informations lies & votre thése (libellé du dipléme, titre, mots-
clés- résumés).

Si vous souhaitez afficher davantage d'informations sur votre profil en ligne, merci de bien vouloir le spécifier dans |a partie "Paramétrage de mon profil internet” ci-dessous.

Compétences et portfolic

Vous pouvez choisir d'afficher d'autres informations en cochant la case a cété de celles-ci

Comité de suivi individuel Le signalement d'une thése en préparation ou soutenue est une des bonnes pratiques utiles 3 la visibilité de la recherche francaise.
Je souhaite publier les informations relatives a ma thése sur internet conformément au paramétrage ci-dessous

(affichage exclusivement sur des sites d'institutions publiques : €cole doctorale, établissement d'enseignement supérieur de la thése, theses.fr*, adum.fr,
etc.) :
*0

Déroulement de carriére

* @ A
Publications 2 non © @ oul
Vous pouvez complétar votre profil avec un maximum d'informations sur votre parcours professionnel et vos compétences.
Pour des questions de confidentialité, votre profil ne sera pas visible depuis les moteurs de recherche (Google, Yahoo, etc.). Vous pouver 3 tout moment décider de ne plus
apparaitre sur internet via ce formulaire.

Signalement de votre thése sur theses.fr

Consulter la notice : "Notice explicative destinée aux doctorants - RGPD transfert de données”

Cela implique pour le Jury deux choix possibles :

Par ailleurs, le jury préconise que le périmétre de diffusion de lathése :

[ soit celui souhaité par le docteur et rappelé ci-dessus

() soit restreint a I'extranet de I'établissement de soutenance.

-« Soit celui souhaité par le docteur et rappelé ci-dessus » = |a thése sera accessible en intégralité sur
internet ou en acceés restreint a I'extranet de I'établissement
ou

-« Soit restreint a I'extranet de I'établissement de soutenance » = |a thése ne sera pas diffusée au niveau
national, sur les réseaux habituels prévus a cet effet



3 - Reproduction de la thése

AVIS DU JURY SUR LA REPRODUCTION NUMERIQUE DE LA THESE

Al'issue de la soutenance, le jury estime que la thése ci-dessus mentionnée :

() Peut étre reproduite en I'état
() Peut étre reproduite en I'état mais le jury suggére des corrections d'amélioration du document qui ne donneront pas lieu & validation

[J Ne pourra étre reproduite qu'aprés corrections par le docteur et validation par le Président du jury

En fonction de la décision des membres de votre jury de soutenance, vous devrez effectuer votre dépét définitif du manuscrit
selon un calendrier précis :

- « Peut étre reproduite en I'état » : pas de corrections demandées par le jury = le dépdt doit étre fait au maximum 1
semaine aprés la soutenance

- « Peut étre reproduite en 'état mais le jury suggére des corrections d'amélioration du document qui ne donneront pas
lieu a validation » : corrections mineures demandées par le jury = le dépat doit étre fait au maximum 1 mois aprés la
soutenance

- « Ne pourra étre reproduite qu'aprés corrections par le docteur et validation par le Président du jury » : corrections
majeures demandées par le jury = le dépdt doit étre fait au maximum 3 mois aprés lasoutenance

Vous recevrez automatiquement une alerte de rappel d’Adum pour vous préciser votre délai de dépot définitif :

Sujet - aaVersion définitive de la thése non déposée / Final version of the thesis not submitted

Bonjour,

Nous vous rappelons que vous devez obligatoirement déposer la version définitive de votre thése dans un délai de 3 mois maximum aprés la soutenance, conformément 3 'arrété du 25 mai 2016 fixant le cadre national de Ia formation et les modalités conduisant  la délivrance du dipléme national de
doctorat.
A ce jour, vous avez toujours pas effectué votre dépst sur PADUM. Nous vous invitons 3 le faire dans les meilleurs délais.

Nous vous remercions par avance.
Bien cordialement,

Le secrétariat de I'cole Doctorale
Université de Picardie - Jules Verne

Dear D,

We kindly remind you that you must upload the final version of your thesis within 3 months after your thesis defence, in compliance with the decree of 25 May 2016 that defines the national frame of the training and modalities leading to ivery ional doctoral deg
To date, you have not yet uploaded the final version of your thesis onto ADUM. We invite you to 6o it 25 500 as possible.

We thank you in advance.

Best regards,

The Doctoral Schoal Office
Université de Picardie - Jules Verne

I se peut que vous receviez ce message 3 des heures matinales, tardives ou le week-end.
I ne nécessite, en aucune fagon, une réponse de votre part en dehors des heures ouvrées,



4 - Espace de dépo6t du manuscrit

Votre manuscrit définitif doit ensuite étre déposé dans un espace de dépbt spécifique sur votre espace Adum :

ﬂ Procédures
'—

et vous recevez un mail vous précisant la marche a suivre une fois le manuscrit définitif déposé dans Adum :

Sujet : [Vdef - Dépot mémoire de thése] version aprés soutenance..........

Doctorat
noreply@adum.fr

Pou

[Vdef - DépSt mémoire de thése] Version aprés soutenanc~

sonjou (I

Vous venez de déposer la version numérigue finalisée de votre thése.
Ce document va étre traité par le centre de documentation de I'établissement pour archivage et diffusion sauf si confidentialité du manuscrit.

ATTENTION : Vous avez encore une démarche a faire pour finaliser votre soutenance et nous permettre de demander I'édition de votre diplome :
Vous devez OBLIGATOIREMENT nous envoyer par mail & edsts@u-picardie.fr ou edshs@u-picardie.fr ce document signé par vous et votre direction de thése :

Attestation de conformité avec la version de soutenance et les corrections éventuellement demandées par le jury

Ce document est disponible sur votre profil ADUM, en bas & droite, espace 'Documents administratifs’ / "Aprés soutenance’.

Version archivage et diffusion :
Nom ) archivage.pdf
Taille : Mo

Date de dépo QD

Cordialement,
Le Service des Etudes Doctorales

Il se peut que vous receviez ce message a des heures matinales, tardives ou le week-end.
Il ne nécessite, en aucune facon, une réponse de votre part en dehors des heures ouvrées.



5 - Attestation de conformité et contrat de diffusion

Suite aux décisions du jury,

Pour 'UPJV : vous devez nous envoyer par mail 8 EDSTS pour cloturer votre procédure : Votre attestation de conformité
APRES soutenance

Pour 'ULCO et I'Artois : a déposer sur ADUM : Attention les 2 documents doivent étre combinés_

en 1 seul document pdf : Attestation de conformité + Contrat de diffusion

* Espace dépit du document relatif 3 la diffusion de la thése - PDF

Les documents seront disponibles depuis votre espace Adum (a droite de votre écran)

i Documents administratifs
v

~— Aprés soutenance

» Attestation de conformité avec la version de
soutenance et les corrections éventuellement
demandées par le jury

» Procédure retrait de diplome

- Sivous n'avez pas encore regu votre contrat de contrat diffusion (Bordereau pour I'Université d'Artois)
signé par le président du jury, il faut retourner a FTEDSTS pour les doctorants UPJV et a votre bureau des études doctorales
pour les doctorants ULCO et Artois, votre attestation de conformité APRES soutenance par mail, et nous nous occuperons
de la suite.

Votre attestation de réussite au doctorat ne vous sera remise ou envoyée qu'apres toutes ces formalités effectuées
correctement et en intégralité.

Vous aurez également a mettre a jour sur Adum, votre situation professionnelle, et ce durant les 5 années post doctorat
(reglementation ministérielle sur I'insertion professionnelle des docteurs)

.ﬂ. Procédures
—

‘ ¥ Je mets a jour ma situation professionnelle
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